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INWENTARZU CZASOPISM

Podstawa majatkowa kazdego ksi¢gozbioru, dokumentem faktycznego
jego stanu rzeczy jest inwentarz. Z tego wzglgdu tak inwentaryzowanie,
jak i metoda prowadzenia inwentarza zastuguja na bardziej szczegétowe
opracowanie, niz ma to miejsce dotad.

W podrecznikach bibljotekarskich') wlasciwa nazwa inwentarza, a wigc
.lnventa’r®, ,l'inventaire* i ,inventory book“ wystepuje przy opisach
inwentarzy dla ruchomosci bibljotek. Gdy jest mowa o ksiggozbiorze spo-
tyka sie nazwe¢: ,Zugangsverzeichnis“, {”"L’inventaire-entrée, ,stock“, czy
tez ,accessions book“, tak zwana w bibljotekach naszycb ksiega nabytkéw,
raptularz, czy tez ksiega akcesyjna. Ta ksiega wila$nie ma da¢ podstawg
do obliczania ksiegozbioru. A jednak nie jest ona obrazem zawarto$ci ksig-
gozbioru. Ksi¢ga nabytkéw musi daé dzienny wykaz wszystkiego, co do
bibljoteki wptyneto. Wiec przy nabytkach dla bibljoteki pierwszorzgdnych,
umieszczone zostang wplywy, ktére do ksiegozbioru nie zostang nigdy
wcielone, jak réwniez dublety. Jest to typ t. zw. inwentarza amarykanskie-
go, bardzo szczegdétowo ostatnio omowiony przez Chawkina?), ktéry z na-
ciskiem podkre$§la wazno$¢ inwentarza, chocby ze wzgledu na ubezpiecze-
nie od ognia. Inwentarz amerykanski dqzy do uproszczenia i zmniejszenia
pracy. Uwidocznia sig¢ tutaj przez potaczenie ksiegi nabytkéw dziennych
bibljotecznych z zasadniczym inwentarzem ksiegozbioru wcielonego do bibl-
joteki. Takie potaczenie Ameryka data juz w ksiggowosci, gdzie dziennik
kasowy i ksiega gtéwna ztaczone zostaty w jeden dziennik amerykanski.
Uproszczenia takie odbywajgq sie 1zawsze kosztem innych stron pracy.
W inwentarzu amerykariskim uproszczenie odbyto sie kosztem sygnatury.
Inwentarz ten zawiera nastepujace rubryki: nr. porzadkowy, data, sygna-
tura, nastepne siedem rubryk po$wiecono opisowi bibljograficznemu, dalej
wymienia si¢ ceng, sposéb nabycia, date i nr. usuniecia, uwagi. Widaé
z wymienionych rubryk, ze nr. inwentarza nie pokrywa sie z sygnaturg
ksigzki. Dla dania odpowiedniej sygnatury w duzych bibljotekach prowa-
dzi¢ trzeba katalog miejsc, w mniejszych trzeba mie¢ notatnik, w ktérym
musi by¢ odnotowany ostatni numer dany ksigzce w obrebie kazdej wyso-

'y Maire Albert. Manuel Pratique du bibliothecaire. 1896. Graesel: Handbuch der
Blbliothekslehre. 1902. Brown James Duff: Manuel of Library Economy. 1931.

?) Zob: Chavkin: Rukovodstvo dlia nebolSich i srednich bibliotek. Wyd. 6. Moskva-
1930.



ko$ci, czy tez w obrgbie kazdej pétki. Dlatego tez w opisach bibljotek
amerykanskich nie spotyka si¢ nazwy sygnatura, czy tez nr. inwentarza.
Wystepuje natomiast nazwa: ,shelf number“, ,numer pétki®. To jest jedna
trudno$¢, wynikajaca z inwentarza prowadzonego weditug systemu amery-
kanskiego. Druga, bez poréwnania wiekszg, jest zrobienie skontrum. Wed-
tug inwentarza, ktéry nie jest obrazem ksiggozbioru, lecz dziennikiem wpty-
woOw, zrobienie skontrum jest niemozliwe. Skontrum uskuteczniane wed-
lug notatnika, czy tez katalogu miejsc nie przedstawia wartosci, gdyz tam
sg odnotowane numery, ale brak danych, co kazdy numer zawiera. Zrobie-
nie za$§ skontrum wedlug katalogu alfabetycznego w duzych bibljotekach
jest zupetng niemozliwo$cig ze wzgledu na naklad pracy. Jezeli za$ cho-
dzi o czasopisma, to trudno$¢ jest jeszcze wieksza. Inwentarz amerykanski
daje pod kazda pozycja jeden poszczegdlny tom, czy tez rocznik. Chcac
wiec sprawdzi¢, ile tomow bibljoteka posiada, trzeba sprawdza¢ w katalogu
czasopism lub teZz przerzuca¢ caty inwentarz i notowa¢ poszczegélne tomy.
To tez w amerykanskich bibljotekach skontrum nie bywa robione. Po wigk-
szej czeSci przewidywane bywaja sumy na pokrycie brakdow, jezeli te sie
ujawnia. Jest to jednak minus w pracy bibljotekarskiej bardzo duzy. Spraw-
dzanie ksiegozbioru musi by¢ co jaki§ czas zastosowane, dlatego tez osz-
czedno$¢ skasowania prowadzenia osobnej ksiazki nabytkéw nie pokrywa
sie z trudno$ciami wymienionemi.

Drugim rodzajem ksiazki inwentarzowej jest ksigzka prowadzona
w bibljotekach europejskich, we wszystkich bibljotekach uniwersyteckich
naszych i wielu bibljotekach urzedowych. Ten inwentarz zawiera nastgpu-
jace rubryki: sygnatura, opis bibljograficzny, ilo§¢ toméw, format, sposéb
nabycia, uwagi. Rubryka ,warto§¢® nie jest wsz¢dzie stosowana. Ze wzgledu
jednak na ocene materjalng ksiegozbioru powinna by¢ przeprowadzona.
Inwentarz tego typu jest podstawa do sygnatury, gdyZz numer biezacy
jego jest zarazem sygnaturg ksiazki, wedlug ktérej otrzymuje ona miejsce
w magazynie. | przedewszystkiem jest tym zelaznym sprawdzianem majatku
bibljoteki. Zadna pozycja nie moze by¢ skasowana. Wszelkie zagubienia
czy wykreSlenia ksigzki z ksiegozbioru jest uwidocznione przez poprawke,
czy to czerwonym atramentem, czy tez przez nalepienie przy sygnaturze
nowej kartki z opisem ksigzki, oczywiscie zaznaczajac w rubryce ,uwagi“,
co z poprzednia ksigzkg i z jaka sie stalo.

Zrobienie skontrum wediug tego inwentarza réwniez nie przedstawia
trudnos$ci. Kolejno$¢ numeréw ksigzki pokrywa sie z kolejnoscig ustawienia
ksigzek w magazynie; i idac pozycja za pozycja sprawdzi¢ mozna szybko
i doktadnie, czy magazyn nie zawiera brakow. Wiec chociaz przy tem in-
wentarzu trzeba prowadzi¢ osobng ksigzke wplywéw dziennych, to jednak



z poréwnaniem zapewnienia tego maximum bezpieczenstwa dla ksiegozbioru,
chociazby przed zta wola ludzka, oplaci si¢ zawsze ten wysitlek materjalny
i moralny. Inwentarz powinien by¢ sprawdzianem i podstawg majatku
* bibljoteki, a opisany wyzej inwentarz wtasnie to daje. Zewnetrznie inwen-
tarz jest przewaznie ksiega o wysokoS$ci 45 cm., o objeto$ci przewidzianej
od 3 do 5 tysiecy pozycyj, rzadko s3 tomy oprawne, najczesciej arkusze
sa wolne i oddawane do oprawy po zapetnieniu wszystkich pozycyj. W obec-
nych czasach maszyn ma to te dobrg strone, Ze inwentarze moga by¢
pisane na maszynie, jak zresztgq przechodzi si¢ do tego zagranica. Odbiega
wigc tutaj konieczno§¢ doboru pracownika o czytelnym i czystym charak-
terze pisma. Ze wzgledu jednak na dbalos¢ o cato$¢ inwentarza, oraz dla
ochronienia przed zniszczeniem i zagubieniem arkuszy, lepiej jest poswig-
ci¢é maszynowe pismo i wprowadzi¢ ksiegi paginowane i sznurowane.

W literaturze naszej opis krétki takiej ksigzki inwentarzowej daje
dr. Lodynski w swoim podreczniku bibljotekarskim.

Przy inwentaryzowaniu czasopism zachodzi jeszcze wieksza r6znorod-
nos¢. Przedewszystkiem utrzymaty si¢ najdiuzej dla czasopism inwentarze
kartkowe. Nawet te bibljoteki, ktére dla ksigzek zaprowadzity odrazu, lub
zmienity z biegiem czasu inwentarze kartkowe na ksigzkowe, dla czasopism
pozostawily kartoteki. W ten spos6b rozwigzadé sie staraly trudno$é¢ wpi-
sywania rocznikéw do inwentarza. Rozwiazanie takie jednak polowicznie
tylko pokonato trudnos¢. Wprawdzie zawsze mozna nowa kartke dodad,
gdy na dawnej zabraknie miejsca na dopisywanie rocznikéw, ale réwniez
z takiem samem powodzeniem mozna kartke¢ zniszczy¢, jak réwniez ja za-
gubié. Inwentarz za$§ jako dokument cato$ci ksiegozbioru, jako zelazna nie-
naruszalna podstawa majatkowa ksiggozbioru, musi dawaé zapewnienie tej
nienaruszalno$ci. Ksigzka utrudnia niszczenie pozycji, a uniemozliwia zu-
petnie jej zagubienie. Dlatego tez z calem uznaniem nalezy powita¢ mysli,
dazace do zmian inwentarzy kartkowych na ksigzkowe, a trudnosci poko-
na¢ inaczej.

Trudno$ci w inwentarzu czasopism wystgpuja: 1) przy utrzymaniu
ciggtosci numeréw dla kazdego formatu, 2) cigglosci numeréw dla spra-
wozdan, tak jak przy ksigzkach dla broszur, i 3) przy wpisywaniu toméw
czy rocznikéw. Bibljoteki traktujg te rzeczy rozmaicie. Sprawe formatu jedne
bibljoteki rozwigzaly w ten spos6b, ze kazdy format ma swéj oddzielny
inwentarz, kazdy ze swojg oddzielna numeracjq. Inne znowu nie zacho-
wuja ciaglo$ci numeréw dla formatéw i kazda przybyla jednostke bibljo-
graficzng wpisuja pod numer biezacy inwentarza. Tomy s3 sygnowane nu-
merem inwentarza tamanym przez rzymskq cyfrg, oznaczajaca format.
W magazynie pétki sa podzielone w stosunku do formatéw. Dla cigglo$ci



za$§ numer6w w magazynie dawane s3 wkladki na miejsce brakujacego
numeru. Np. po calym szeregu numeréw do 115 wiacznie brakuje numeru
116. Zamiast niego znajduje sie tekturowa wkladka z napisem: nr. 116
zob. format 3. Inne znowu réwniez przy wpisywaniu do inwentarza bez
wzgledu na format, sygnujg ksigzki oprdécz nr. inwentarza, liczbg szefy,
liczbg pétki i liczbg miejsca na péice. Ten system jest najczeSciej stoso-
wany przy inwentarzu amerykanskim. Niektére mniejsze bibljoteki radzg
sobie w ten spos6b, ze zbieraja pewna ilo§¢ toméw az do zapetnienia
potki i wtedy dopiero inwentaryzuja i kataloguja. Ten sposéb postgpowa-
nia daje mozno$¢ zachowania kolejno$ci numeréw inwentarza z kolejnoS$cig
numeréw w magazynie przy utrzymaniu jednolito$ci formatu. Oczywiscie,
w duzych bibljotekach rzecz nie do pomys$lenia.

Dla utrzymania szeregu numeréw dla toméw o objgtosci broszurowej
stosuje sie mniejwigcej te same metody. Albo bibljoteki rezerwujg dla nich
w inwentarzu ogélnym pewne numery, albo prowadza inwentarz oddzielny,
Przy wpisywaniu rocznikéw czasopism do inwentarza panuje jeszcze wigk.
sza réznorodno$¢. Jedne bibljoteki do inwentarza wpisujg tylko pierwszy
rocznik, jaki bibljoteka posiada, zadawalniajac si¢ katalogiem czasopism
w ktérym wymienione sa i opisane wszystkie poszczeg6lne tomy. Inne
prowadza wyzej juz wspomniany katalog kartkowy. Jeszcze inne wpisujg
do inwentarza atramentem wszystkie roczniki bez obliczenia miejsca w po-
zycji, a wiec zupelnie dowolnie bez okre§lenia czasu pozycje sig¢ koficza
i meréwnoczes$nie ze sobg. Co wtedy sie staje z sygnatura, ktéra przeciez
jest porzadkowym numerem inwentarza? Sa bibljoteki, ktére inwentarz
czasopism obliczyly na pewien przecigg czasu. Np. Bibljoteka Politechniki
Lwowskiej ma inwentarz obmy$lony na kilkanascie lat. Obecny konczy sig
na roku 1934. Inwentarz ten jednak nie daje sygnatury. Czasopismo otrzy-
muje sygnatur¢ wediug ogéllnego inwentarza; inwentarz za$ czasopism ma
na celu opis rocznikéw, gdyz katalog czasopism jest tylko drukowany.
Inne bibljoteki znowuz przewiduja inwentarze na diuzszy przecigg czasu.
Po doktadnem obliczeniu miejsca czasopismo otrzymuje dwie czy trzy
strony inwentarza. Po upiywie przewidzianego okresu czasu pozycje beda
przenoszone. Co zrobi si¢ wtedy z pozycjami skoficzonemi? Jezeli nie beda
przenoszone, kolejno$¢ porzagdkowa numeréw inwentarza nie zachowa sig.
Przepisywa¢ nie bedzie celu, a przytem niektére z czasopism nie zajma
nawet i jednej trzeciej przewidzianego miejsca, gdyz o ile w pewnych
okresach czasu czasopisma szybko powstaja, tak réwniez i szybko koncza
swéj byt. Niezajete za$ wolne miejsca w inwentarzu sg jego ujemng strong.
Przytoczone wyzej przyklady wymownie méwia o wielkiej niejednolitosci,
jaka panuje przy prowadzeniu inwentarza czasopism, ale zarazem wszystkie



te usitowania daza do jednego celu: jak najprostszym sposobem inwen-
tarz zrobi¢ podstawag do sygnatury z zachowaniem jednolito$ci formatu,
a zarazem mie¢ w nim zaséb calego magazynu czasopism?

Wszystkie te trudnosci najszcze¢$liwiej Tozwigzaly niektére z bibljotek
uniwersyteckich. Inwentarz taki po uzgodnieniu niektérych rubryk moze
byé wzorowym inwentarzem czasopism dla bibljotek naukowych. Inwentarz
sktada si¢ z duzych arkuszy wysokosSci 45 cm., strona zawiera 10 po-
zycyj, tom oprawny i sznurowany przewidziany jest ma 5 tysigcy pozycyj.
Inwentarz zawiera nastepujace rubryki: sygnatura, opis dzieta, ilos¢ tomow,
format, warto$¢, uwagi.. Numer porzadkowy inwentarza jest jednoczes$nie
sygnatura, wedlug ktdrej czasopismo otrzymuje miejsce w magazynie. Na-
stepnie wpisuje sie najkrotszy wiasciwy tylul czasopisma, miejsce wydania,
wydawce wzglednie pierwszego naukowego redaktora. Pod tym opisem
wpisuje si¢ liczbg rocznika i rok, za ktéry czasopismo wyszto. O ile bibl-
joteka posiada pierwszy rocznik wpisuje sie go atramentem, po nim tacz-
nik i ostatni rocznik zostaje wpisany oléwkiem o ile niema brakéw
w cigglosci lat'). W ten sposob przybywajace roczniki wpisuje si¢ co rok,
Scierajgc ostatni i na to miejsce wpisujac przybyly. O ile czasopismo
przestaje wychodzi¢, wtedy ostatni rocznik zostaje wpisany atramentem 2).
Jezeli bibljoteka nie posiada pierwszego rocznika, wtedy pierwszy posia-
dany réwniez zostaje wpisany otowkiem, jak réwniez w wypadku kiedy
niema cigglosci w latach. W takim razie przed brakujacym rocznikiem
stawia si¢ otOwkiem przecinek, a po nim réwniez oléwkiem nast¢pny,
znajdujacy si¢ w bibljotece®). O ile w ktérym z rocznik6w znajdujg sie
braki, wtedy w rubryce ,opis dzieta®* wpisuje sie rocznik normalnie, jak
gdyby byt calo$cig, a tylko w ,uwagach“ réwniez oléwkiem notuje sie
wzmianke: np. rok 1928—brak nr. 5 i 64). Inwentaryzacji podlegaja rocz-
niki czy tez tomy z minimalnemi brakami, wzglednie posiadajace przy
brakach specjalng warto$¢.

Nastgpna rubryka zawiera ilo§¢ toméw. Ilos¢ toméw trzeba wypetniaé
oléwkiem, az do czasu zamknigcia czasopisma. Wtedy oczywiscieilo$¢ calg
tom6éw wypelnia si¢ atramentem?). Nie trzeba si¢ tutaj obawiaé wznowienia
po zawieszeniu chwilowem czasopisma, W rubrykach jest dosy¢ miejsca,
zeby po wznowieniu pod pierwsza zakoficzong sumg rozpoczaé otowkiem

') Zob. Wz6r — pozycja 25.
2) Zob. Wz6r — pozycja 26.
3) Zob. Wzér — pozycja 28 1 27.
4) Zob. Wz6r — pozycja 25.
%) Zob. Wzér — pozycja 26.



nowg. W rubryce tej wpisuje si¢ nie ilo§¢ rocznikéw, lecz iloS¢ toméw,
nawet w tym wypadku, kiedy ze wzgledu na objeto$¢ rocznik trzeba roz-
bi¢ na pétrocza, czy na kwartaty, chociazby to nie bylo w zatozeniu czaso-
pisma przez redakcj¢ przewidziane. Rubryka ta dlatego musi 2awiera¢ tomy,
a nie roczniki, gdyz musi daé ilo$¢ jednostek bibljotecznych posiadanych
w magazynie. Inaczej przy skontrum nie oddawataby rzeczywisto$ci.

Czwarta rubryka wskazuje format czasopisma w stosunku do jego
wysokos$ci. Dotad najczeSciej stosowane byty cztery formaty: 1—do 20 cm.,
II—do 25, Ill—do 30, IV—powyzej 30. ,Przepisy katalogowania* dr. Grycza
zmieniajg réznice z 5-iu na 10 cm.,, liczac pierwszy do 15 cm. Ze wzglgdu
na wykorzystanie miejsca w magazynie zmiana wychodzi na niekorzys$¢.
W tej rozpietoSci wysokos$ci w nowoczesnych magazynach traci si¢ przy
pierwszych' trzech formatach najmniej jeden rzad pétek. Przy formacie
czwartym nie odgrywa to juz roli. Maly czwarty format mieSci sie cztery
razy, wigkszy trzy, a najwicksza wysokos$¢, jakq maja dzienniki zagraniczne
mieSci tylko si¢ dwa razy. Dlatego tez dla oszczednoSci miejsca i este-
tycznego wygladu magazynu pozadane byloby przy czasopismach rezerwe
numeréw dla formatu czwartego rozbi¢ na trzy grupy.

Dla kazdego formatu rezerwnje si¢ w inwentarzu pewna okreslong
ilo§¢ numeréw w zaleznosci od formatu. Dla najmniejszsgo i najwigkszego
ilo§¢ numeréw jest potrzebna mniejsza, dla dwu Srodkowych — wigksza,
gdyz wiecej czasopism naukowych w tych formatach wychodzi. llo$¢ rezer-
wowanych numeréw jest zalezna od wielko$ci bibljoteki w zwigzku z jej
rodzajem zbioréw, od Srodkéw przeznaczonych na prenumerate i zakupy,
od jej stosunkéw wymiennych. W duzych bibljotekach dla formatu pierw-
szego i ostatniego przewidzie¢ mozna 500, wzglednie 1000 numeréw, dla
dwu Srodkowych 1000, wzglednie 2000. Rezerwe przewidzie¢ trzeba w ten
spos6b, aby kolejno$¢ numeréw szla z kolejnoscia formatéw. A wigc np:
pierwszy tysiac przeznaczony jest w bibljotece dla najmniejszego formatu
2 i 3 tysiac dla formatu — 1II, 4 i 5 tysiec dla formatu — Iil; 6 i 7 dla
formatu IV, 8 i 9 tysigc zapetni znowuz format III, 10 i 11 tysigc rezer-
wowane beda dla formatu I, 12 tysiac dla formatu I, 13 tysigc znowuz
dla formatu Il i t.d. W ten spos6b miejsca w magazynie w cato$ci beda
wykorzystane, a wpisywanie do inwentarza najmozliwiej zmechanizowane.
Przy rezerwie numeréw pamietaé nalezy o rezerwie dla sprawozdari i t. p. dru-
k6w o objgtosci broszurowej. Jezeli bibljoteka przechowuje te druki w pud-
fach, to najprostsze jest dla nich przewidzie¢ pewna okre§lona ilo$¢ nu-
mer6w. Jezeli za$ bibljoteka takie druki ma zamiar oprawiaé, to mozna tu
zastosowaé, inng jeszcze polityke: Mianowicie sprawozdania dzieli sie réw-



niez na formaty i daje si¢ im numer z numerédw rezerwowanych dla odpo-
wiedniego formatu. Dla zgrupowania ich jednak razem w obrgbie jednego
formatu, przeznacza si¢ dla nich najwyzszy numer z numeréow rezerwowa-
nych i nastepnym sprawozdaniom daje si¢ numer nizszy. A wigc np: dla
formatu Il przewidziane sg numery od 1001 do 3000 wiacznie. Jest szereg
sprawozdan tego formatu do zinwentaryzowania. Dostaja one numery
3000, 2999, 2998, 2997 i t.d., wzniz. Czasopisma tego samego formatu,
ale o objetosci wigekszej otrzymujg numery od poczatku rezerwowanego
tysiaca: 1001, 1002, 1003 i t. d. wzwyz a2z przy jakim$ numerze, niech to
bedzie np. numer 2050 sprawozdania sie zakorncza. Tak samo postepuje sie
w kazdym formacie. Sposéb ten, wypraktykowany zreszta w jednej z wigk-
szych bibljotek, mozna zastosowaé¢ z :upetnem powodzeniem, jezeli zbior
sprawozdan jest duzy. W przeciwnym razie dogodniejsza bedzie specjalna
rezerwa numeréw dla sprawozdan.

Przedostatnia rubryka jest najczeSciej w bibljotekach poswiecona
sposobowi nabycia, rubryka rzadko kiedy wypetniana w praktyce. Najlepiej
to méwi, ze jest niepotrzebna, o ile jest prowadzona ksiega nabytkow.
Natomiast koniecznoscia jest podanie wartosci kazdej pozycji. Dlatego tez
zamiast rubryki ,,sposéb nabycia‘, powinna by¢ wprowadzona rubryka
z nazwg ,,wartos¢“ i w niej podana dokiadnie cena. W inwentarzu czaso-
pism rubryka ta, jak i rubryka ,,tomy‘‘ musi by¢ prowadzona otéwkiem,
gdyz z przybyciem kazdego tomu zmienia sie réwniez i warto$é pozycji.
Po zamknieciu czasopisma suma wpisana zostaje atramentem. Ostatnia ru-
bryka zawiera uwagi.

Omoéwiony wyzej typ ksiegi inwentarzowej jest jednym mozliwym
sposobem rozwigzania trudno$ci przy inwentaryzowaniu czasopism. Na-
sungé si¢ tutaj mogg watpliwosci i to duze nawet co do wartosci pisania
otl6wkiem. Jak karte w inwentarzu kartkowym mozna zniszczyé, tak oté-
wek mozna zetrze¢. Jednak to nie jest wspéimierne, bo zniszczenie kartki
jest zarazem wycofaniem zupeinem calego czasopisma, w ksigzce za$
zawsze pozostanie wszystko pisane atramentem. Dla sprawdzenia zas, o ile
przy ktérej pozycji nasunelyby sie watpliwo$ci, jest zawsze katalog cza-
sopism, w ktérym kazdy tom opisany jest dokiadnie atramentem, oraz
ksigga nabytkéw, gdzie znowuz jest podana wartos¢ kazdego poszczegél-
nego tomu. Przy tych sprawdzianach pisanie otéwkiem nie jest przestra-
szajace.

O inwentarzu za§ wiaSciwym mozna méwic tylko wtedy, kiedy kazdej
chwili po podsumowaniu mozna mie¢ ilos¢ tomoéw i warto§¢ ich wyrazong
doktadnie w ztotych. Inaczej bedzie to tylko ksiega, stuzaca do porzadko-
wania skatalogowanych wplywéw ze wzgledu na sygnaturg i magazyn.
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II. O KATALOGOWANIU CZASOPISM

W zwiazku z wydanemi ostatnio ,Przepisami katalogowania w bibljo-
tekach polskich® dr. Grycza, warto poruszy¢ pare zagadnien. Zagadnienia
te, omawiane teoretycznie dotad niejasno lub pomijane zupetnem milcze-
niem, w praktyce biljotecznej tiaktowane bywaja niejednolicie.

Pierwszem takiem zagadnieniem jest opracowanie bibljoteczne wy-
dawnictw cigglych, t. zw. kontynuant, seryjnych. Jaka polityke nalezy
do nich zastosowac? Czy wcieli¢ je do katalogu i inwentarza czasopism?
Czy tez kazdy tom uwaza¢ za odrgbng jednostke bibljograficzng i jako
taki inwentaryzowa¢ i katalogowa¢ oddzielnie jak ksiazki, a dla zaspo-
kojenia ciagtoSci wydawnictwa wprowadzi¢ karty zbiorcze? Czy tez, uwa-
2ajac je za odrebny rodzaj drukdw, wydzieli¢ zupetnie z ksigzek i czaso-
pism i wprowadzi¢ nowy rodzaj katalogu?

Ta ostatnia moz2liwo$¢, niepraktykowana zresztg dotad w bibljotekach,
upas$¢ musi. Rozbijanie katalogu na poszczegdine dzialy musi byé uspra-
wiedliwione bibljograficznie. Tutaj to nie zachodzi. Jezeli sie wezmie poje-
dynczy tom wydawnictwa ciggtego, ma sie do czynienia z ksiazka. Jezeli
si¢ weZmie jakie$ wyda‘ ictwo ciagte, jako calo§¢, ma sie bezwglednie do
czynienia z wydawnictwem perjodycznem. 1 tylko pomiedzy temi dwoma
rodzajami katalogéw nalezy rzecz rozstrzygnaé, o ile chodzi o punkt wi-
dzenia bibljograficzny. Ze wzgleddw praktycznych r6znorodno$¢ katalogéw
rowniez nie jest pozadana. Nie utatwia to, lecz utrudnia poszukiwania czytel-
nikom, dla ktérych bardzo znacznej wigkszoSci odcienie i réznice bibljo-
graficzne pozostang zawsze ,nieznana kraina® i pewna ilo§¢ réznych kata-
logéw pomysiem dla ich udreczenia, a trzeba jednak pamietaé, ze ulatwie-
nie daleko nawet idace po linji wymagari czytelnikéw jest jednem z naj-
wazniejszych zadan bibljoteki, ktéra gromadzi zbiory wprawdzie dla wiekéw,
ale do czytania i badania. Z tej linji musi zej$¢ wtedy, gdy wymagaija
tego wzgledy naukowe. Wzgledy te w tym wypadku przemawiaja za przy-
dzieleniem wydawnictw ciggtych do wydawnictw perjodycznych.

Literatura nasza i obca, a zwlaszcza nasza, dos¢ uboga wogéle
w dziedzinie bibljotekoznawstwa, czasopisma traktuje zupeinie pobieznie.
Préby zdefinjowania ich réwniez nie daly wynikéw konkretnych. Jed-
nak tu mozna znaleZ¢ wytyczng postepowania. Z obcej, rézne nie-
mieckie bibljografje do wydawnictw perjodycznych zaliczajg publikacje
towarzystw naukowych i akademij. Instrukcje nasze, p._Chwalewika i dyr.
Kotuli, omawiajgc katalogowanie wydawnictw perjodycznych, wymieniajg
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razem i wydawnictwa ciagle. Bibljoteki: Uniwersytecka w Poznaniu i Pol-
skiej Akademji UmiejgtnoSci w Krakowie wydaty katalog czasopism i wy-
dawnictw cigglych wspdlny. Ostatnia instrukcja Bibljoteki Uniwersyteckiej
w Poznaniu, wydana w r. 1932 i stuzaca do opracowania, majacego sie
ukazaé, centralnego katalogu czasopism obcych, wydawnictwa ciagie trak-
tuje naréwni z innemi czasopismami. Wymienione wy2ej instrukcje i kata-
logi, oparte na do$wiadczeniu szerokiem starych i wielkich naszych bibljo-
tek naukowych, najlepiej méwia, 2e z punktu widzenia bibljograficznego
wydawnictwa ciagte naleza do wydawnictw perjodycznych. Brakowato do-
tad tylko jasno sprecyzowanego przydziatu tych wydawnictw do perjody-
kéw. Lecz i tutaj w literaturze dzisiejszej mozna juz znalez¢ uzasadnienie.
Autor sowiecki, Samurin, w paragrafach 2-gim i 8-ym cze$ci 2-ej swego
podrgcznika o katalogowaniu perjodykow ') zalicza wydawnictwa ciggte do
wydawnictw perjodycznych. Zdaje sig, 2e¢ ten ostatni glos nauki jest zara-
zem glosem pierwszym, ktéry jasno i wyraZznie uznat wydawnictwo ciggte
za czasopismo. Glosy przeciwne uznaniu wydawnictwa ciagtego za perjo-
dyczne wysuwajg, jako argument najpowazniejszy, ustalong definicj¢ cza-
sopisma, ktére musi wychodzi¢ w okieslonych odstepach czasu, jezeli ma
otrzyma¢ to miano. Zapomina si¢ tutaj o licznych biuletynach, okélnikach,
wiadomosdciach i t. p. drukach, ktére rdézne instytucje wydaja w miarg
wiasnych zapotrzebowan, nie przewidujac wcale okre§lonego czasu wyda-
nia. Przy katalogowaniu tych drukéw sprzeciwu sie nie spotyka, cho¢ za-
chodzi tutaj najzupetniejsze podobienstwo: nieokreslony odstep czasu od
numeru, czy tomu wydanego do majacego sie ukaza¢ nastg¢pnie.

Czyz niesluszniej byloby rozszerzy¢ pojecie czasopisma, odsung¢ ten
wyraz ,okreslony“, odrzuci¢ okreélenie ,co rok*, niz dla ciasniejszej defi-
nicji, powtarzanej niemal ze scholastycznym uporem, pomija¢ wymagania
bibljograficzne i praktyczne?

Bibljograficzne ujecie wydawnictwa ciggtego wymaga dla niego jednej
sygnatury bibljotecznej. Inaczej rozbite na poszczegé6lne tomy, zatraca swa
wlasciwos¢. Karta zbiorcza nie zastapi karty katalogu czasopisma. Zreszta
katalog kart zbiorczych jest wla$nie tym trzecim nieusprawiedliwionym
bibljograficznie katalogiem z ta tylko rdznica, ze zawiera zbidr tytul6w
wydawnictw ciaglych ze spisem opatrzonych w rézne sygnatury ksigzeke
Oddaje bardzo powazng ustuge, jako Zrédto pomocnicze, jezeli bibljoteka
posiada tylko szczatki pewnych wydawnictw i nie ma zamiaru niektérych
z nich kompletowaé. Wydawnictwa ciggte, przeznaczone do skompletowa-
nia, czy tez juz skompletowane, musza mie¢ jedng sygnaturg.

1) Samurin E. I. .Bibliografirovanije 1 katalogizaclja periodiki*. Moskva — Gosu-
darstvennaja Central’naja Kniznaja Palata R. S. F. S. R.— 1931 r.



11

Jedna sygnatura jest wilasnie tym czynnikiem, decydujacym ze
wzgledow praktycznych o przydziale wydawnictw ciagtych do inwentarza
i katalogu czasopism. W inwentarzu czasopism inaczej zapisuje si¢ tomy,
pozostawiajac zawsze mozliwo$¢ dopisania nowego. W inwentarzu ksigzek
jest to niepotrzebne. Katalog czasopism ma odpowiednie karty, przystoso-
wane do wpisywania przybywajacych toméw czy rocznikéw, katalog ksia-
2ek ich nie potrzebuje. Jedna sygnatura wymaga przytem rezerwy miejsc
w magazynie. Magazyn pism musi jg mie¢ stale, dla magazynu ksigzek
bytoby to zbytecznem utrudnieniem.

A wiec, reasumujac, wymagania bibljograficzne i praktyczne przemawiajg
za wcieleniem wydawnictw cigglych do inwentarza i katalogu czasopism.

Podkresli¢ tutaj jeszcze trzeba, 2e kazdy tom wydawnictwa ciaglego
musi mie¢ w ogélnym katalogu alfabetycznym i systematycznym calego
ksiggozbioru doktadny odsylacz z podaniem nazwiska autora, tytulu pracy,
iloSci stron, miejsca wydania i roku dq tytulu ogdlnego wydawnictwa,
numeru tomu i roku, w ktérym ten tem wyszedt.

Drugiem zagadnieniem to_wybdr hasta przy katalogowaniu czaso-
pism. Wigkszo$¢ bibljotek paﬁmqla za haslo pierwszy
rzeczownik. System ten zostal obecnie zwezony do wysunigcia za hasto
pierwszego rzeczownika w pierwszym przypadku. Przy wprowadzeniu rze-
czownika jako argument wysunigto che¢é ujednostajnienia katalogowania
czasopism z katalogowaniem wszystkich drukéw. Zdaje si¢ jednak, ze ar-
gument ten nie jest zupeinie stuszny. Czasopisma stanowig zwarty odrebny
dzial drukéw w bibljotekach i wymagaja, jak stusznie zaznaczyt dr. Dzi-
kowski w artykule swoim w ,Przegladzie Bibljotecznym*“'), odrebnego
inwentarza, odr¢bnego katalogu, odrebnego magazynu, a wiec i odrgbnego
traktowania od innych drukéw. O ile bibljoteki posiadajg odrebny katalog
czasopism, to jednak musza kierowaé si¢ w pierwszym wzgledzie nie
uzgadnianiem go z katalogami innych dziatéw bibljotecznych, lecz przej-
rzysta, doktadngi przytem najprostszg metoda, jakiej ten katalog wymaga.
Katalogujacy inkunabuly nie bedzie kierowat si¢ katalogiem rekopiséw.
Katalogujacy r¢kopisy nie bedzie ogladal sie na katalog drukéw. Katalo-
gujacy mapy nie bedzie opierat si¢ na katalogu ksigzek. I chociaz te kata-
logi beda posiadaty pewne styczne ze sobg, to jednak beda mialy zasad
nicze roznice, mowigce o specjalizacji kazdego z nich. Rzeczownik, jako
hasto, wysungty Niemcy. Za ich przykladem poszta w wiekszosci Europa.
Przeciwstawita si¢ temu Ameryka, za nig podazajg obecnie Sowiety. Tam
tak ksigzki—anonimy, jak i czasopisma kataloguje si¢ pod pierwszym wy -

1) Zob. ,Przeglad Bibljoteczny*, r. 1928 — z. 1 ,Definicja czasopisma w bibljote-
karstwie“®.
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razem tytutu. Jezeli chodzi o czasopisma, jest to moze najlepsze rozwia-
zanie trudnoSci. Wysunigcie rzeczownika, jako hasta, miato na_celu, jak
najmniejsze wktadanie w pracg indywidualno$ci. Trzeba tu jednak wziaé
pod uwage tytuty, ktére to zmechanizowanie utrudniajg. Przy czasopismach
tytuly te wystepuja licznie. Przedewszystkiem sg tytuly, ktére odrazu sta-
nowig wyjatki od reguty. Wyjatkéw tych bedzie mnéstwo. Takie mate
przyktady: tytuty ksigzek adresowych ,Werist’'s“?, ,Who’s who“?, polskich
czasopism ,Co czyta¢“?, ,Naokolo Swiata“, tytul sprawozdania patronatu
nad wiezniami“ ,Nie rzucajcie na nich kamieniem“ i t. p. oprécz tych
tytutéw wystepuja t. zw. w tytotach angielskich ,composita®. Tutaj bibljo-
teki uniwersyteckie nawet nie uzgodnily swego katalogowania. Niektére
z nich uznaja ,composita* i wtedy czasopisma o ztozonych tytutach kataloguja
pod pierwszy wyraz tytutu, np. w tytutach ,The Economic History Review*,
.Experiment Station Record“, ,The Modern Language Rewiew*“ hastem bgda
wyrazy: ,economic“, ,experiment®, ,modern“, a nie ,review* ani ,record®.
Tymczasem inne bibljoteki uniwersyteckie, a tembardziej bibljoteki pry-
watne, zupeinie dowolnie biorg za hasto albo pierwszy rzeczownik, cho-
ciaz uzyty jest w znaczeniu przymiotnikowem, co tak cze¢sto zdarza sig
w jezyku angielskim, lub tez wtasciwy rzeczownik. Przyktadem niech tu
bedzie pierwszy przytoczony tytut: ,The Economic History Review“. To
czasopismo moze by¢ skatalogowane potréjnie. Hastem moze by¢ ,eco-
nomie”, jezeli uwzgledniony zostanie tytut ztozony, hastem moze by¢ wy-
raz ,history“, jako pierwszy rzeczownik i réwniez hastem bedzie ,review*,
jako pierwszy rzeczownik, uzyty we wilasciwem znaczeniu rzeczownika.
Przyktad ten niech postuzy, ze przyjecie rzeczownika za haslo nie wy-
klucza dowolno$ci, a katalogowanie utrudnia. Utrudnia tembardziej zby-
tecznie, Zze czasopismo w ogdlnych katalogach alfabelycznym i systematycz-
nym musi mie¢ odsylacze.l do odsylaczy tych dopiero nalezy zastosowat
metodg, przyjeta dla katalogowania ksigzek.

Trzeciem zagadnieniem bedzie katalogowanie takich wydawnictw, jak
sprawozdania, roczniki, okdIniki, biulefyny, raporty, bilanse i t. d. Tytuly
tych wydawnictw same przez sie nic nie mowia. Okreslone zostaja ‘dopiero
blizej przez nazwy instytucyj, ktére je wydaja. Spotka¢ tutaj mozna dwie
przyjete formy kart tytutowych. Albo nazwy instytucyj sq umieszczone
w nagldwku karty tytulowej, a tytut wiasciwy brzmi: ,Sprawozdanie za
rok...“ lub tez instytucja wymieniona bywa w tytule, np.: ,Sprawozdanie
Banku Polskiego za rok*... Przy katalogowaniu tego rodzaju drukdéw
wzgledy bibljograficzne trzeba pos$wigci¢ dla praktycznych, ale tylko w ka-
talogu czasopism. Odsytacze dla katalogéw ogdlnych muszg by¢ uzgod-
nione z metoda katalogowania ksigzek. Natomiast w katalogu czasopism
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bytoby bezcelowe nagromadzenie wielkiej iloSci kart z jednakowem hastem,
jak np. ,sprawozdanie“. Juz przy uktadaniu kart w katalogu musimy szukaé
drugiego sztucznego hasta dla logicznego uporzadkowania ich. Takim
logiczanym sprawdzianem bedzie oczywiScie nazwa instytucji. A wigc zamiast
gromadzié cale setki nieraz kart o jednakowem hasle, zamiast uktadaé je
sztucznie, wyrzucajac czgsto wyrazy z tytulu, czy nie jest prostsze za hasto
wzig¢ nazwe instytucji> Wybdr nazwy instytucji za hasto daje jeszcze
mozno$¢ skupienia wszystkich wydawnictw jednej instytucji razem, co dla
bibljotek, a zwlaszcza dla bibljotek specjalnych, ma wielkie znaczenie.
Nastgpnem zagadnieniem, w teorji pokrytem milczeniem, jest katalo-
gowanie réznych dodatk6w do pism. Rozrozni¢ tu trzeba dodatki ksigz-
kowe i dodatki-pisma. Dodatki kigzkowe sa dwojakiego rodzaju. Do czaso-
pism, najcze¢Sciej o ogdlnej tresci, bywajg dodawane ksiazki, jako premje.
Bardzo czgsto sa to cykle powiesci jednego autora. Tego rodzaju dodatki
mvszg by¢ katalogowane, jak ksigzki. Do czasopism naukowych znowuz
przychodza dodatki ksigzkowe innego rodzaju. TreSciowo powigzane sg
z zagadnieniem nauki, ktéremu poswiecone jest czasopismo; zewnetrznie
naglowek karty tytutowej lub tez lewa stronica przed nig zaopatizone
sa w tytul czasopisma z ciggla numeracjg dodatkéw. Niemieckie czasc-
pisma zwiaszcza obfitujg w te ré6znego typu dodatki, jak ,Sonderheft¢,
.Beiheft“, ,Ergdnzungsheft“, ,Beitrag* i t. d. Przy tych podtytutach wy-
stepuje wiasnie numeracja. Ten rodzaj dodatkéw ksiazkowych dla utrzyma-
nia ich ciggto$ci nie moze by¢ oddzielony od czasopisma, musi by¢ zin-
w~ntaryzowany i skatalogowany przy nim. Do ogdlnych katalogéw nalezy
da¢ doktadne odsytacze, jak przy wydawnictwach ciagtych.
Dodatki—pisma wymagajg innego traktowania. Prof. Jarkowski') za-
leca ,najkompletniejsze zbieranie perjodykéw i gazet razem ze wszystkimi
dodatkami, nie wyltaczajac posiadajacych odrebna paginacje, reklamowych,
a nawet ulotnych i wkiadkowych, jak réwnieZz ukazujacych si¢ w innym,
niz wydawnictwo gltowne formacie, oraz pod innym tytulem, ze wzgledu
na to, Zze badZ co badz dodatki te stanowig catos¢ wydawnicza“. Wska-
zowka prof. Jarkowskiego zastosowana powinna byé¢ przy porzgdkowaniu
gazet. Przy porzadkowaniu czasopism naukowych czynnikiem decydujacym
mus: byé indeks. Bo chociaz dodatek posiada odrgbna paginacje i odrebny
tytul, ale wyszczegolniony jest w ogdlnym indeksie rocznym czasopisma,
do ktorexo jest dodany, wydzielenie go z calo$ci tomu czynitoby dany
tom czasopisma brakiem. Przykiadem tutaj niechaj bedzie wioskie czaso-
pismy: ,Giornale degii Economisti e Rivista di Statistica. Do niego do-

Zob. Przeglad Graficzny, Wydawniczy i Paplerniczy, r. 1932—Ne 16 ,Prasa w ksiaz-
nicach w Polsce*.
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taczony jest dodatek: ,Bibliografia economica italiana“. Dodatek ten umie-
szczony jest w indeksie ogélnym czasopisma. Nieoprawienie go razem
z tomem czasopisma wprowadzaloby w biad czytelnika i tom czyniloby
niekompletnym. Taki rodzaj dodatkéw samaistnie nie moze by¢ traktowany.
Nalezy jedynie do katalogéw ogdlnych da¢ odsyfacze do tytutu i tomu
czasopisma. Dodatki-czasopisma o réznym tytule, réznej paginacji, ale
i o ré6znym indeksie nalezy uwaza¢ za jednostki bibljograficznie samoistne
i jako takie inwentaryzowaé i katalogowa¢ oddzielnie od czasopisma, przy
ktorym wychodza. Na karcie czasopisma w uwagach trzeba wpisaé tytuly
dodatkéw.

Omawiajac katalogowanie dodatk6éw do czasopism, nie mozna omi-
naé katalogowania indeks6w, wydawanych za kilka lub kilkana$cie lat. 1n-
deksy te inwentaryzowane zostajg wspdlnie z czasopismem, do ktdrego
wychodzg, odnotowane zostajq na karcie katalogowej czasopisma i otrzy-
mujg odsytacze do ogélnych katalogéw catego ksiggozbioru. Odsytacze
za hasto dostajg nazwisko autora lub tez pierwszy rzeczownik tytutu. In-
deksy roczne muszg byé doigczone do tomu czy rocznika, do ktérego na-
leza. Bez nich tom nie moze by¢ oddany do oprawy, wiec notowanie ich
na karcie katalogowej czasopisma jest bezcelowa praca. Natomiast pozia-
dane jest zapisanie nadestanego spisu rzeczy w kontroli czasopism bieza-
cych, w t. zw. katalogu akcesyjnym. Przy indeksach rocznych zachodza
dwie mozliwosci, dwa sposoby umieszczania ich przy skonczonym tomie,
o ile oczywiscie strony indeksu majg paginacje rzymska. W tym wypadku
bywajgq dotgczone na poczatku tomu lub tez na koncu. CzesSciej sie zda-
fza, ze indeks jest umieszczony zaraz po karcie tytulowej i ten sposéb
jest praktyczniejszy ze wzgledu na szybsze odnalezienie zawarto$ci tomu.
O ile indeks opatrzony jest paginacja ciagla ze stronicami tekstu, rzecz
oczywista, 2e musi pozosta¢ na koficu rocznika.

Teraz jeszcze rozpatrzy¢ nalezy zagadnienie zmiany tytulu czasopisma.
Jak postepowaé, jezeli czasopismo zmienia tytul? Pod ktérym je nalezy
katalogowa¢? W literaturze naszej byly dwa glosy zajmujace przeciwne
stanowiska. Instrukcja dyr. Kotuli, ostatnio poparta przez instrukcj¢ Uni-
wersytetu Poznarnskiego, zaleca katalogowanie czasopisma pod tytulem
pierwotnym z odsytaczami od tytutéw nastepnych. Dyr, Lodynski') wprost
przeciwnie zaleca przy zmianie tytulu czasopisma zinwentaryzowanie cza-
sopisma pod nowym numerem i skatalogowanie pod nowym tytulem z za-
znaczeniem na nowej karcie dawnego tytutu. Zdaje sie jednak, 2e ostatnia
wskazowka bytaby tylko wtedy stuszna, gdyby wraz ze zmiang tytutu

1} Zob.: Podrecznik bibljotekarski dla kierownikéw bibljotek wojskowych. War-
szawa, r. 1929, str. 120-ta.
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wprowadzono réwniez zmian¢ lat wydawnictwa czasopisma, traktujac je,
jako nowg jednostke bibljograficzna. Rok zmiany tytulu uwaza si¢ wtedy
za rok pierwszy istnienia czasopisma. W wigkszosci wypadkéw jednak
czasopismo otrzymuje inny tytul, pozostajagc w zasadzie tem samem cza-
sopismem o rozszerzonym lub zmniejszonym zakresie. Lata wydawnictwa
liczcbowane sa wtedy w kolejnoSci niezmiennej. Czasami dla zaznaczenia
tej zmiany, ktéra najczesciej taczy sig ze zmiang w skladzie redakcji cza-
sopisma, bywa wprowadzony podziat na serje. Gdyby przy kazdej zmianie
tytutu stosowaé nowy numer inwentarzowy i ponowne skatalcgowanie,
jedno i to samo czasopismo rozbite zostaloby na kilka lub kilkanascie.
Przyktadem niech tu bedzie ,Przeglad Gazowniczy*, ktéry zaczat wycho-
dzi¢ w r. 1921, jako organ Zrzeszenia Gazownikéw. W pare lat do tego
zrzeszenia przylaczyli sie wodociggowcy i wsp6lny juz organ otrzymat
tytuk: ,Przeglad Gazowniczy i Wodociggowy“. W r. 1927 zmieniono for-
mat i tytul, ktéry od tej chwili brzmi: ,Gaz i Woda*. W wymienionym
roku rok wydawnictwa liczcbowany jest jako siédmy, a wiec od r. 1921
liczony. To czasopismo miatoby przy tym systemie trzy numery inwenta-
rzowe, staloby w trzech réznych miejscach w magazynie i bytoby trzy
razy katalogowane. Odrzucajgc nowe numery inwentarza przy zmianie ty-
tutu czasopisma i pozostajac tylko przy katalogowaniu go pod ostatnim
tytutem, zajdzie znowu ta sama nieproduktywna praca: katalogowanie kil-
kakrotne tego samego czasopisma, przepisywanie rocznikéw skatalogowa-
nych pod tytulem pierwotnym i wykreslanie ich z kart pierwszych. Jezeli
za$ poprawek tych nie bedzie sie czynilo, karta katalogowa nie bedzie za-
wierata cato$ci tom6éw czy rocznikéw. Wtedy dla spra-:dzenia, jakie tomy
bibjoteka posiada z poszukiwanego czasopisma, lub czy tez ma je w ca-
fosci, bytoby trzeba przerzucaé kilka kart katalogowych i z nich dopiero
gromadzi¢ cato$¢. Taka karta katalogowa czasopisma minelaby sie ze swoim
zatozeniem: nie dawataby caloksztaltu jego, lecz drobne utamki. Nie da-
wataby réwniez obrazu rozwoju czasopisma, nie spelnialaby wiec swego
przeznaczenia bibljograficznego. Rozpatrujac dwa wyzej wymienione sy-
stemy ze strony praktycznej, jak i bibljograficznej, trzeba 'doj$¢ do wniosku,
ze racjonalniejsze jest przy zmianie tytulu czasopisma katalogowanie go
pod tytulem pierwotnym. Od tytulow nast¢pnych trzeba daé¢ odsytacze
i wszystkie zmiany nalezy notowa¢ na karcie zasadniczej. Wyjatek zacho-
dzi tu tylko w jednym wypadku, gdy bibljoteka posiada pismo o tytule
zmienionym i bibljograficznie nie moze odszuka¢ tytulu pierwotnego.
W takim razie musi skatalogowaé je pod tytutem pierwszego posiadanego
rocznika.

Jezeli przy zmianie tytulu czasopismo zmienia zarazem i liczbowanie
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rocznik6w bez podziatu na serje, takie czasopismo trzeba traktowaé, jako
nowa jednostke bibljograficzng i jako taka inwentaryzowaé i katalogowat
pod nowym numerem.

Wspominajac kart¢ katalogowa czasopisma, warto jeszcze zastanowié
si¢ nad opisem bibljograficznym kazdego tomu, czy rocznika. Czy jest
konieczno$cia wymienianie przy roczniku ilo$ci stron? [ czy nie bedzie
ze szkoda bibljoteki opuszczenie tego opisu? Oczywi$cie dokltadno$é jest
zawsze pozadana. Dla wiadomosci samej bibljoteki, czy jaki§ tom nie zo-
statl zdefektowany, taki opis oddaje wielka ustuge. Lecz z drugiej strony
bibljografja nie 23da wymieniania ilo$ci stron, ani roku wydania tomu.
Wystarczy dla niej podanie zasadniczego zrézniczkowania jego, jakim jest
numer tomu i rok, za ktéry wychodzi. Wymienienie ich na karcie katalo-
gowej nie jest konieczno$cia, opis za$ blizszy tomu moze byé opuszczony,
jezeli bibljoteki tego nie prowadza.

Ostatniem- zagadnieniem, ktére pozostalo do omOéwienia jest katalo-
gowanie czasopism w dwu lub wiecej jezykach. Czasopism takich trafia
sig bardzo wiele. Ogélnie stosuje sie zasade: jezeli tytut i tre§¢ sg podane
w dwu jezykach, kataloguje sie¢ w jezyku czeSciej uzywanym; jezeli tylko
tytut jest podwoéjny, a tres¢ w jezyku jednym, wtedy kataloguje sig w jg-
zyku tresci, a od tytulu drugiego daje si¢ odsytacz. Spornie traktowa¢
mozna czasopisma, zawierajace materjat statystyczny. Czesto sie trafia, ze
tytut i napisy w tablicach statystycznych sa w deéjnych jezykach,
a tre$¢, ktorej zazwyczaj jest mato, tylko w jezyku kraju, w ktérym to cza-
sopismo wychodzi. Poniewaz od tytuléw, podawanych w jezykach bardziej
uzywanych, daje sie odsytacze, wiec i w tym wypadku lepiej jest nie od-
biega¢ od zasady, zeby nie wprowadzi¢ dowolnego wyboru przy katalo-
gowaniu.

To byly te zagadnienia, ktére przy porzadkowaniu i katalogowa-
niu czasopism wystepuja ciagle. Zagadnienia, ktérych omoéwienie, prze-
dyskutowanie i podanie do wiadomoS$ci szerszego kregu bibljotekarzy,
stykajacych sig z niemi kazdego szarego dnia przy pracy, staje si¢ koniecz-
nos$cig pilng.

Na zakoriczenie nalezy jeszcze przypomnie¢ o jednem. Niedlugo
ukaze si¢ w druku Centralny katalog czasopism obcych. Nalezy mie¢ na-
dzigjg, 2e po nim ukaze si¢ niebawem Centralny katalog czasopism pol-
skich. Po ich wyj$ciu warto pomys$le¢ o skatalogowaniu zawarto$ci czaso-
pism. Zycie wymaga tego coraz bardziej, a w bibljotekach naszych jest to
zupetnie sprawa $piaca.
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