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Elzbieta Tomczyriska

BIBLIOGRAFIA DOROBKU NAUKOWEGO UCZELNI
ZRODLEM INFORMACJ W ERZE CYFROWYCH
TECHNOLOGII NA PRZYKLADZIE BIBLIOTEKI

UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

Bibliografia ma wielowiekowg historie, posiada ogromny dorobek zwigzany
z rozwojem kultury i piSmiennictwa, jest wszechobecna zaréwno w osobnych
publikacjach zwanych ,,bibliografiami”, jak tez jako skladnik ksigzek, artykutéw
w czasopismach, gazet informujacych o nowosciach wydawniczych.

Termin ,,bibliografia” przez stulecia interpretowano rozmaicie. Pochodzi od
greckich stéw biblion — ksiazka i grafein — pisaé!.

Termin ,,bibliografia” ma kilka znaczen w jezyku polskim. Oznacza najcz¢-
$ciej ,,uporzadkowany spis pi§miennictwa, speiniajagcy okreslone zadania infor-
macyjne”. , Spis” oznacza szereg opisow poszczegdlnych dokumentéw: ksiazek,
artykutéw, z czasopism, map itd.

Drugie znaczenie terminu ,bibliografia”, stuzy do okreslenia ogétu spiséw
bibliograficznych, stanu bibliografii.

Trzecie znaczenie terminu ,bibliografia” to metodyka sporzadzania spiséw
bibliograficznych, inaczej ,,metodyka bibliograficzna”, tj. wytyczne ogdlne oraz
zalecenia szczeg6towe, jakimi nalezy kierowaé si¢ przy opracowywaniu spisu
bibliograficznego, by spetniat on swoje zadanie, mianowicie sprawnie informowac
o zarejestrowanych dokumentach. Jest to najwazniejsze zadanie bibliografii,
odpowiadajace konkretnym potrzebom réznych srodowisk?.

Biblioteki narodowe opracowuja i publikujg spisy, ktére wchodza w sklad
zespolu (systemu) bibliografii narodowej biezacej: bibliografie ksigzek, tytutéw
oraz zawarto$ci wydawnictw ciaglych, a takze réznych rodzajéw materiatéw nie-
ksigzkowych(audiowizualnych, na no$nikach komputerowych). Redaguja réwniez
bibliografie narodowe retrospektywne, bibliografie bibliografii, bibliografie bi-

! Bibliotekarstwo, pod red. Z. Zmigrodzkiego, Warszawa 1998, s. 190.
2 H. Hleb-Koszariska, O bibliografii dla niewtajemniczonych, Wroctaw 1974, s. 14.
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bliologiczne i bibliotekoznawcze. Ich opracowania ukazuja si¢ w formie druko-
wanej lub w systemie komputerowym?>.

Duze biblioteki publiczne przygotowuja i wydaja bibliografie regionalne (te-
rytorialne), przedmiotowe (czasem i podmiotowe), ktére rejestruja piSmiennictwo
dotyczace czgsci terytorium kraju objetego ich dziataniem.

Mniejsze biblioteki (mate publiczne, szkolne i fachowe) ograniczaja dziatania
bibliograficzne zwykle do kartotek zagadnieniowych w ukladzie przedmiotowym,
co ufatwia poszukiwania piSmiennictwa na okreslone tematy. Preferowane sg dzie-
dziny odpowiadajace ich specjalno$ci oraz zainteresowaniom wigkszosci uzyt-
kownikéw. Duze placéwki biblioteczne tworzg zbiory informacji o piSmiennictwie
jako cze$¢ wilasnego aparatu bibliograficzno-informacyjnego, a takze przygoto-
wuja obszerne opracowania, przeznaczone do publikacji w formie wydawnictwa
ciagtego lub ksigzki, ewentualnie w wersji komputerowe;j. Jest to zalezne od ro-
dzaju placowki.

Biblioteki specjalne (centralne lub fachowe) opracowujg bibliografie dziedzin
i zagadnieni lub zestawienia tematyczne w obrgbie swej specjalnosci, kierujac sie
kryterium wazno$ci i aktualnosci.

Biblioteki szk6t wyzszych prowadza prace bibliograficzne majace na celu
dokumentacje¢ dziatalno$ci naukowej uczelni. Tworza bibliografie jej wydawnictw
i niepublikowanych prac naukowo-badawczych, publikacji pracownikéw, prac
doktorskich i magisterskich.

Wielkie biblioteki naukowe posiadaja czasem odr¢bne pracownie bibliogra-
ficzne, niezaleznie od funkcjonowania dzialéw informacyjno-bibliograficznych
czy oddzialéw informacji naukowej. W innych placéwkach bibliotecznych prace
bibliograficzne wykonuja agendy informacji*, wzglednie bibliotekarze z innych
komorek organizacyjnych, posiadajacy odpowiednie kwalifikacje.

Biblioteki naukowe powotane zostaty, by stuzy¢ rozwojowi nauki i potrzebom
srodowiska naukowego. Realizujac swéj cel gromadza, opracowuja, udost¢pniaja
drukowane i elektroniczne zasoby oraz organizuja niezb¢dny w codziennej pracy
warsztat biblioteczno-informacyjny. Obok wielu zadari podejmuja prace naukowsa,
ktérej celem jest dokumentowanie najblizszego §rodowiska.

Biblioteki akademickie ze wzgledu na charakter oraz potrzeby spoteczno$ci
akademickiej przynaleza do bibliotek naukowych. Odpowiedzialne s3 za petnienie
roli centralnego o$rodka informacji i dokumentacji. Zapewniaja Srodowisku aka-
demickiemu dostep do poszukiwanych materialéw, zgodnych tematycznie z pro-
wadzonymi na uczelni badaniami oraz kierunkami ksztalcenia. Realizujg w tym

3 Bibliotekarstwo, op. cit., s. 194,
* Niekiedy w ich ramach istnieja wydzielone sekcje lub stanowiska bibliograficzne badz
dokumentacyjne.
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zakresie odpowiednia polityke gromadzenia zbioréw, szybkiego ich opracowania
i decyduja o sposobie szybkiego ich udostepniania®>. W ramach obowiazkéw po-
dejmuja prace bibliograficzne majace na celu tworzenie dokumentacji wybranych
form dziatalno$ci naukowej pracownikéw uczelni. Opracowujac i udost¢pniajac
bibliografi¢ dorobku naukowego najblizszego Srodowiska, przyczyniajg si¢ do
upowszechniania wiedzy i wynikéw prowadzonych na uczelni badan. Tworzo-
ne w celach dokumentacyjnych spisy bibliograficzne nadaja range naukowosci
i przynosza prestiz bibliotece.

Biblioteki akademickie i bibliotekarze podejmuja prace bibliograficzne doku-
mentujace dorobek naukowy pracownikéw uczelni. Cz¢§¢ bibliotek tworzy spisy
na podstawie petnego obrazu dziatalno$ci naukowo-badawczej i dydaktyczne;j,
wiekszo$€ rejestruje jednak dokumenty piSmiennicze. Do pierwszej grupy naleza
biblioteki wyzszych szkét artystycznych, ktére uzupetniaja spisy bibliograficz-
ne materialami niepiSmiennymi. S3 to obiekty dziatalnosci artystycznej. Czesé
bibliotek akademickich wtacza do spiséw bibliograficznych wystgpienia na semi-
nariach, konferencjach, a takze konspekty wyktadéw.

Bibliografia jest zbiorem opiséw bibliograficznych réznych typéw dokumen-
tow bez wzgledu na miejsce ich przechowywania, majacym okre$lone zadania
informacyjne, kompletowanym na podstawie przyjetych kryteriéw®.

Bibliografie rejestrujace dorobek naukowy uczelni nalezg do selektywnych.
Najczesciej maja ograniczony zasieg autorski, rejestrujg dorobek macierzystej
uczelni. Rzadko stosuje si¢ inne ograniczenia, np. chronologiczne i formalne.

Fundamentalng zasada tworzenia spiséw powinna by¢ ich kompletnosé,
a w przypadku elektronicznych baz danych ich czesta aktualizacja. Jest to de-
cydujace, jesli chodzi o jako$¢ wynikéw podejmowanej pracy i efektywno$¢
w korzystaniu z bibliografii. Mozliwo$ci rzetelnego dokumentowania dorobku
wydawniczego zwigkszaja si¢, co wynika z coraz szerszego dost¢pu do zrédet
elektronicznych.

Podstawowa zasada tworzenia spisow powinna by¢ ich kompletno$¢, a w przy-
padku elektronicznych baz danych ich czgsta aktualizacja. Decyduje to w znacz-
nym stopniu 0 wynikach podejmowanej pracy, a takze o efektywnosci korzystania
z bibliografii. Z kazdym rokiem mozliwo$ci rzetelnego dokumentowania dorob-
ku wydawniczego zwiekszaja si¢. Jest to wynikiem coraz szerszego dostepu do
Zrédet elektronicznych.

Nalezy zaznaczy¢, ze kompletno$¢ bibliografii w duzej mierze zalezy od
wspétpracy bibliotekarzy z pracownikami uczelni. OpdZnienia w kompletowa-
niu bibliografii cz¢sto wynikajg z braku informacji o publikacjach. Powody mogg

5 Bibliotekarstwo, op. cit., s. 20-21.
® Bibliografia. Metodyka i organizacja, pod red. Z. Zmigrodzkiego, Warszawa 2000, s. 13.
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by¢ rézne. Moze to by¢ niezbyt dobrze funkcjonujacy system obiegu informacji
mi¢dzy pracownikami opracowujacymi bibliografi¢ a pracownikami uczelni, wy-
diuzajacy si¢ proces wydawniczy dokumentu lub utrudniony proces wydawniczy
dokumentu.

Czgsto bywa tak, ze informacja o materiatach konferencyjnych, zaréwno
w wersji drukowanej, jak i na nos$niku elektronicznym, trudniej trafia do bibliote-
ki. Ten rodzaj dokumentu jest niskonaktadowym wydawnictwem, rozpowszech-
nianym najczg¢sciej wsrod uczestnikow konferencji, stad pojawiajg si¢ trudno-
§ci opracowujacych bibliografi¢ w dotarciu do materiatéw’. Latwiej jest znalez¢
materialy czsopi$miennicze czy ksigzkowe. Zatem sukces udost¢pniania zalezny
jest w duzej mierze od pracy wlozonej w gromadzenie materialéw. Do$¢ zmud-
na praca bibliotekarzy przeklada si¢ na satysfakcj¢ wynikajaca z wykorzystania
zgromadzonych informacji. Udost¢pnianie informacji jest wynikiem nietatwych
poszukiwar, gromadzenia i opracowywania materialéw, a efekty nie zawsze wi-
doczne s3 natychmiastowo.

Bibliografia dorobku pismienniczego petniac funkcj¢ dokumentowania dzia-
falnosci naukowe;j stanowi réwniez jedno ze Zrédet informacji, ktére podobnie jak
inne zrédta, jest i powinno by¢ udostepniane. Cel upowszechnienia i udost¢pnienia
dorobku naukowego realizowany jest niemal we wszystkich bibliotekach uczelni
panstwowych. Zastanawiajac si¢ nad powszechno$cig udost¢pniania bibliografii,
nalezy podkres$li¢ rol¢ Internetu, ktéry jako narzedzie szybkiego i masowego
komunikowania si¢ jest doskonatym miejscem do popularyzacji wiedzy wsréd
szerokiego kregu odbiorcéw®.

Opracowanie bibliografii ma zawsze okreslony cel, jakim jest zaspokojenie
istniejacej lub przewidywanej potrzeby spolecznej: czy to pracownikéw nauki,
ksztalcacej si¢ miodziezy i dorostych, czy potrzeb parnstwa i jego polityki kultu-
ralnej. Konkretny cel przys§wiecat powstaniu bibliografii naukowej — bibliografii
prac naukowych pracownikéw Uniwersytetu Szczecinskiego.

W r. 1995 w dziesiatg rocznic¢ powstania Uniwersytetu Szczecinskiego, wia-
dze uczelni zobowiazaly Biblioteke¢ Gléwng do opracowania bibliografii retro-
spektywnej prac naukowych pracownikéw uczelni, za lata 1985-1994. Wtiadze
uczelni, zainteresowane szybkim ukazaniem si¢ bibliografii, dotozyly wielu sta-
ran, aby zapewni¢ sprawny przebieg prac z tym zwiazanych. Tom pierwszy, obej-

" Bibliografia dorobku naukowego pracownikéw uczelni — tradycyjne i nowoczesne metody
udostepnianial ITwona S6jkowska, [w:] Biuletyn EBIB [Dokument elektroniczny] nr 1/1006(71),
grudzief/styczeri, Czasopismo elektroniczne [Warszawa] Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich,
KWE, 2006, http://www.ebib.info/2006/71/sojkowska.php.30.10.2008.

¥ Dziatalno$¢ dokumentacyjna i tworzenie bibliografii ma dla wigkszosci bibliotek bardzo
duze znaczenie. Priorytetowa wartoscig jest szerokie upublicznienie efektéw swojej pracy, a tym
samym popularyzowanie dziatalno$ci badawczo-naukowej uczelni.


http://www.ebib.info/2006/71/sojkowska.php.30.10.2008
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mujacy lata 1985-1986, ukazat si¢ w r. 1995. Tom drugi, za lata 1987-1988, i tom
trzeci, za lata 1989-1990, ukazaly sie¢ w r. 1996. Tom czwarty i piaty ukazaly
si¢ w . 1997. W ten spos6b ukazato si¢ pig¢ toméw drukowanej formy biblio-
grafii. Przyswiecala temu mysl, by w przysztosci bibliografia byla opracowywana
i wydawana na biezaco.

Bibliografia prezentuje dorobek naukowy pracownikéw Uniwersytetu Szcze-
cinskiego powstaty w okresie ich zatrudnienia w uczelni, lecz pomija prace oséb
zatrudnionych na zasadzie umowy-zlecenia oraz na niepetnym drugim etacie.
Rejestrowane s3 prace publikowane oraz wybrane niepublikowane. W bibliografii
znajduja si¢ prace naukowe i popularnonaukowe obejmujace: ksiazki, artyku-
ty, recenzje, tlumaczenia, referaty i komunikaty z konferencji naukowych oraz
prace edytorskie i redakcyjne wydawnictw zwartych. Pomini¢to wywiady i ar-
tykuly zwarte w prasie codziennej, w pismach o wylacznie lokalnym zasiggu
i wybitnie publicystycznym charakterze oraz prace redakcyjne zeszytéw uczel-
nianych. Z prac niepublikowanych uwzgledniono rozprawy doktorskie, recenzje
rozpraw doktorskich i habilitacyjnych, recenzje dorobku naukowego przy wysta-
pieniu o przyznanie tytulu profesora zwyczajnego, recenzje wydawnicze pozycji
ksigzkowych oraz referaty i komunikaty z migdzynarodowych konferencji nauko-
wych. Zostaly pominigte raporty z prac naukowo-badawczych, ekspertyzy i inne®.
Nazwiska autoréw bedacych pracownikami Uniwersytetu Szczecinskiego — dla
odréznienia od nazwisk innych autoréw — podano wersalikami.

Jakich informacji dostarczaja nam opisy bibliograficzne?, Sporzadzono je
z autopsji. Jesli dotarcie do egzemplarza pracy bylo niemozliwe, postugiwano
si¢ Bibliografig Narodowa. Je§li bibliografia nie rejestrowala danej pracy, opi-
su dokonywano na podstawie informacji autoréw, wtedy te pozycje oznaczano
gwiazdka. W przypadku gdy autor nie dostarczyl spisu swoich prac, opisy opra-
cowano opierajagc si¢ na wlasnych poszukiwaniach bibliograficznych i nazwisko

autora oznaczano dwiema gwiazdkami'?,

Bibliografia uwzglednia kilka kategorii opiséw bibliograficznych, ktére od-
powiadaja réznym typom dokumentéw. Opisy sporzadzono zgodnie z obowiazu-
jacymi normami. Wydawnictwa zwarte i seryjne oraz fragmenty z wydawnictw
zwartych opisano wedlug przepiséw normy PN-82/N-1152.01, w tomach I-III
zastosowano drugi stopien szczegétowosci, bez znakéw umownych. Ze znaka-
mi umownymi lacznie zastosowano takze drugi stopien szczegélowosci, w to-
mie IV. Artykuly z czasopism i wydawnictw zbiorowych oraz prace niepubli-
kowane opracowano wedlug normy PN-74/N-81152, skréty wyrazéw typowych

% Bibliografia prac naukowych pracownikéw Uniwersytetu Szczeciriskiego, t. 1, 1985-1986,
Szczecin 1995, s. 5-6.
10 Tamsze.
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w opisie bibliograficznym wedtug normy PN-85/N-01158, skréty tytuléw czaso-
pism i wydawnictw zbiorowych wedlug normy PN-68/N-01178, tytuly za$ prac
w jezykach wywodzacych si¢ z cyrylicy zastosowano w transliteracji wedtug nor-
my PN-79/N-81201'!.

Opisy bibliograficzne nie podaja informacji o tytutach naukowych i zawodo-
wych pracownikéw. Wyjatkiem s3 tytuly promotoréw rozpraw doktorskich oraz
tytuty w opisach dotyczacych oceny dorobku naukowego. W tych przypadkach
podane tytuty naukowe sg aktualne dla roku, w ktérym dana praca powstata.

Bibliografia rejestruje prace jednego autora lub napisane przez dwdéch lub
trzech autoréw. W drugim przypadku pelny opis pracy podany jest tylko raz, pod
nazwiskiem pierwszego autora b¢dacego pracownikiem Uniwersytetu Szczeciii-
skiego. Jesli dana praca zbiorowa zostala przygotowana przez wigcej niz trzech
autorow, to jej opis znajduje si¢ pod nazwiskiem redaktora, a od nazwisk wspot-
autoréw sporzadzono odpowiednie odsylacze.

W przypadku gdy czasopismo lub wydawnictwo zbiorowe za dany rok
ukazalo si¢ z opdéznieniem, rok jego wydania podano w nawiasie okragtym.

Jakich jeszcze informacji dostarcza nam opis bibliograficzny? W przypadku
rozdzialu w wydawnictwie zwartym zawiera tytut publikacji, w jakiej dany roz-
dzial si¢ znajduje oraz oznaczenie stron. Jesli jest to artykul w wydawnictwie
cigglym, opis podaje tytut wydawnictwa (np. Prace Naukowe, Zeszyty Naukowe,
Materialy Konferencyjne) czy nazwe czasopisma, jak np. ,,Przeglad Zachodnio-
pomorski”, z oznaczeniem roku wydania, kolejnego numeru i stron, na ktérych
dany artykut si¢ znajduje.

A jaki jest uktad bibliografii? W tomach 1-111 opisy grupowane sa w ramach
poszczegdlnych wydzialéw, z uwzglednieniem ich nazw w latach 1985-1990.
Pierwszym jest Wydzial Ekonomiczny, nast¢pnie Wydziat Humanistyczny, Wy-
dzial Matematyki, Fizyki i Chemii, Wydzial Nauk Przyrodniczych, Wydziat Pra-
wa i Administracji oraz Jednostki Miedzywydziatowe'?. W tomie trzecim niniej-
szej bibliografii, w czg¢$ci dotyczacej Wydzialu Ekonomicznego, uwzgledniono
prace, ktdre zostaly pomini¢te w dwdch pierwszych tomach obejmujacych lata
1985-1988.

01.09.1990 roku nastapit podzial na dwa wydzialy: Wydzial Ekonomiczny
oraz Wydziat Transportu i Eacznoéci'>. W zwiazku z tym w tomach IV i V
prace Wydzialu Transportu i £.3czno$ci prezentowane sa oddzielnie. Zastosowano
w tych tomach uktad bazujacy na aktualnych jednostkach organizacyjnych uczelni,
facznie z katedrami i zaktadami, w obrgbie wydzialéw i zaktadéw wyst¢puje ukiad

"' Tamze.

12 Jednostki Miedzywydziatlowe; w tym rozdziale wymienione s3 publikacje pracownikéw
Biblioteki, Praktycznego Studium Jgzykéw Obcych, Wydawnictwa Naukowego USz.

13 Bibliografia prac naukowych. .., t. 3, 1989-1990, Szczecin 1996, s. 7.
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alfabetyczny — wedtug nazwisk autoréw. Pod nazwiskiem autora jako pierwsze
wystepuja prace opublikowane, a nastgpnie niepublikowane.

Na odwrocie karty tytutowej znajdujemy informacje na temat: komitetu
redakcyjnego, recenzentéw, wykonawc6w opisu bibliograficznego.

Kazdy tom posiada trzy wykazy: autoréw, redaktoréw, recenzentéw i ttu-
maczy; skrétéw wyrazow typowych stosowanych w opisach bibliograficznych;
skrétéw tytutéw wydawnictw ciagtych i ich skrétéw wystepujacych w danym
tomie.

Drukowana wersja bibliografii, obejmujaca lata 1985-1994, jest jedynym Zro-
diem informacji o catoksztalcie materialéow publikowanych przez pracownikéw
Uczelni, stanowi zatem dokument archiwalny. W dalszym ciggu wykorzystywana
jest przez pracownikéw oraz studentéw. Pierwsza grupa uzytkownikéw sigga do
bibliografii jako wiarygodnego obrazu wiasnego dorobku naukowego. Studenci
natomiast poszukuja publikacji swoich wyktadowcéw. Do bibliografii zagladaja
réwniez bibliotekarze, poszukujac odpowiedzi uzupetniajacych dane bibliogra-
ficzne, kierowane spoza $rodowiska uczelni. Na podstawie drukowanej wers;ji
bibliografii sporzadza si¢ zestawienia dla zainteresowanych pracownikéw uczel-
ni.

Zmiany dokonujace si¢ w bibliotekach i postepujaca w bardzo szybkim
tempie automatyzacja spowodowaly, ze zaczg¢to bibliografi¢ prac naukowych
pracownikéw Uniwersytetu Szczecinskiego pod nazwa PUBLI wprowadzaé¢ do
systemu komputerowego. Poczatkowo byt to system ALEPH, obecnie system
KOHA.

Baza PUBLI jest prowadzona w Bibliotece Gtéwnej USz, bibliotekach wy-
dzialowych i instytutowych od roku 1996: Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Za-
rzadzania, Biblioteka Wydziatu Zarzadzania i Ekonomiki Ustug, Biblioteka Wy-
dzialu Matematyczno-Fizycznego, Biblioteka Wydzialu Prawa i Administracji,
Biblioteka Instytutu Pedagogiki i Psychologii.

W bazie PUBLI dokumentowany jest wytacznie dorobek opublikowany. Re-
jestrowane s3 prace zaréwno na papierze, jak i na nosnikach elektronicznych,
w tym dostepne w Internecie. Jaki dorobek rejestruje baza PUBLI? Jest to do-
robek naukowy, a wigc: monografie, ksigzki, artykuty z naukowych czasopism
i wydawnictw zbiorowych, rozdzialy z wydawnictw zwartych, referaty i komuni-
katy opublikowane w catosci, recenzje opublikowane w czasopismach naukowych,
redakcja naukowa prac zbiorowych. Z dorobku dydaktycznego rejestrowane sa:
podreczniki i skrypty, rozdzialy z podrecznika lub skryptu.

Jakie elementy opisu bibliograficznego zawieraja poszczegdélne materiaty?
Jesli chodzi o ksiagzki, takze ttumaczenia ksigzek: tytut, podtytut, nazwisko autora
(wspdtautoréw, redaktora naukowego), miejsce wydania, nazwe wydawcy, rok
wydania, kolejny numer wydania (bez oznaczania wydania pierwszego), liczbe
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stron, tytul i numer serii (jes§li wystepuje), ISBN. Dane spisuje si¢ ze strony
tytutowej ksiazki, a nie z okladki. Drugi rodzaj materialéw — rozdziat w ksiazce
(takze tlumaczenia rozdziatu, obszerny wst¢p, wprowadzenie, gltos w dyskusji) —
zawiera nast¢pujace elementy: tytul rozdziatu, nazwisko autora (wspétautoréw),
tytut catosci dzieta, nazwisko autora, miejsce wydania, rok i nazwe wydawcy,
strony rozdziatu (od—do).

Przy opisie artykulu w czasopi§mie wyst¢puja nast¢pujace elementy: tytut
artykutu, nazwisko autora (wspétautoréw), tytut czasopisma, rok wydania, numer,
strony artykutu (od-do). Nie uwzglednia si¢ wywiadéw, abstraktéw, adnotacji.

Jakie informacje zawiera opis bibliograficzny recenzji w czasopi$mie? S3 to:
tytut artykutu, tytut dzieta recenzowanego, nazwisko autora dziefa recenzowane-
go, miejsce i rok wydania, nazwe wydawcy i liczb¢ stron dzieta recenzowanego,
tytul czasopisma, rok wydania czasopisma, numer czasopisma, strony recenzji
(od—do).

O czym informuje nas opis bibliograficzny dotyczacy referatu prezentowanego
na zjazdach i konferencjach? O tytule referatu, nazwisku autora, tytule zbioru
referatéw, nazwisku autora zbioru referatéw (redaktora naukowego), miejscu
wydania, nazwie wydawcy i roku wydania zbioru referatéw, stronach referatu
(od—do).

Opis bibliograficzny dokumentéw elektronicznych z dostgpem lokalnym (np.
dyskietki, CD-ROM) podaje: tytul, nazwisko autora lub wspétautoréw, rodzaj
dokumentu (np. dane tekstowe, dane graficzne), nazwe Zrédta tytutu (np. tytut
pierwszego ekranu, tytut ekranu tytutowego), miejsce wydania, rok wydania (lub
rok dystrybucji), liczb¢ i nazwe nosnikéw (np. 2 dyskietki, | CD-ROM).

Opis bibliograficzny dokumentu elektronicznego z dostepem zdalnym (www)
podaje: tytul, nazwisko autora, rodzaj dokumentu (np. dane tekstowe, dane
liczbowe, dane graficzne), nazwe Zrédia tytutu (tytul z pierwszego ekranu,
tytut z ekranu tytutowego), rok wydania (lub data ostatniej aktualizacji), numer
kolejnego wydania, nazwe wydawcy, tryb i metod¢ dostgpu (np. World Wide
Web). URL: http://www.un.org.internet.

Opisy sporzadzane sa na podstawie norm: PN-82-N-01152/01 — dla opisu
bibliograficznego ksiazki, PN-N-01152-2;1997 — dla opisu bibliograficznego
wydawnictwa cigglego, PN-N-01152-13 — dla opisu bibliograficznego doku-
mentu elektronicznego'4.

Co do zasad uzywania szablonéw — istnieje rekord dla opisu bibliograficzne-
go odnoszacego si¢ do redaktoréw prac wydanych w ramach serii i wydawnictw

18 Zarzgdzenie Nr 2/2008 Rektora Uniwersytetu Szczeciriskiego z dnia 2 stycznia 2008 r.
w sprawie dokumentowania i rozpowszechniania publikacji naukowych pracownikow Uniwersytetu
Szczeciniskiego. Zatacznik nr 2.
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ciagtych. Jesli pracownik jest redaktorem pracy zbiorowej, otrzymuje rekord we-
dtug szablonu dla monografii. Jesli jest tez autorem rozdziatu w tej pracy, otrzy-
muje nowy rekord wedlug szablonu dla rozdziatlu. W przypadku gdy pracownik
jest redaktorem pracy zbiorowej, wydanej w ramach tzw. ciagu, otrzymuje rekord
wedlug szablonu ,,monografia” tylko wtedy, gdy tom wydawnictwa cigglego ma
wiasny tytul. Jesli jest tez autorem rozdzialu w takiej pracy, otrzymuje rekord
wedlug szablonu dla artykutu. Jesli taki tom nie ma tytutu wlasnego, nie otrzy-
muje wlasnego rekordu — normg jest opracowanie wydawnictwa ciaglego jako
caloéci, poszczegdlne tomy odnotowywane sa tylko w zasobie.

Obowigzek dokumentowania dorobku w bazie PUBLI maja pracownicy
Uniwersytetu Szczecinskiego zatrudnieni na petnym etacie pracy. W bazie PUBLI
rejestrowane mogg by¢ tez prace emerytowanych pracownikéw Uczelni.

Autorzy prac zobowigazani sg do dostarczania wykazéw publikacji do bibliotek
wydzialowych lub instytutowych w miejscu zatrudnienia. Pracownicy zatrudnieni
w jednostkach migdzywydziatowych skiadajg wykazy w Bibliotece Giéwne;j.

Baza dokumentuje publikacje na podstawie oryginatéw dotaczonych do wy-
kazéw przedstawionych przez autoréw. W wyjatkowych przypadkach opis doku-
mentu moze by¢ sporzadzony na podstawie odbitek kserograficznych lub kopii
wystanych poczta elektroniczng. Kompletno$¢ opiséw sprawdzana jest przez bi-
blioteke, ktéra wprowadza dane do bazy PUBLI.

Kierownicy katedr i instytutéw Uniwersytetu Szczecinskiego odpowiedzialni
sa za taka organizacje pracy podleglych im pracownikéw, aby utrzymac obowig-
zek systematycznego dostarczania odpowiednich informacji na temat publikacji
wlasciwym pracownikom Uczelni. Bibliografia sporzadzana jest w Oddziale In-
formacji Naukowej Biblioteki Giéwne;j.

Baz¢ PUBLI mozna przegladac, korzystajac z wielu indekséw, np. indeksu au-
toréw, tyuléw prac, czasopism, serii, typu publikacji, dowolnego stowa w tytule.
Informacje wyszukujemy, fermulujac zapytania proste lub ztozone. Gdy znaj-
dziemy juz interesujace nas opisy bibliograficzne, mozemy zaznaczy¢ wybrane
pozycije i wy$Swietli¢ ponownie tylko zaznaczone, nastgpnie plik wydrukowaé lub
skopiowac na dyskietke.

Rozpowszechnianie informacji z systemu PUBLI odbywa si¢ przez:

— komputerowa baz¢ danych PUBLI od roku 1996 dostepng za posrednic-
twem Internetu http://bg.univ.szczecin.pl/koha;

— Bibliografie prac naukowych pracownikéow Uniwersytetu Szczecinskiego,
Szczecin, Wyd. Naukowe USz 1995;

— Bibliografie publikacji pracownikow Uniwersytetu Szczecinskiego za lata
1991-1992, Szczecin 1994.

Tworzona baza PUBLI stanowi cenne Zrédio informacji. Biblioteka moze
udostepnia¢ baz¢ w Internecie, opracowywaé wydawnictwa dla wladz Uniwer-
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sytetu, np. raporty, analizy oraz realizowa¢ ustugi na zamoéwienia indywidualne
oraz jednostek organizacyjnych, w postaci zestawien bibliograficznych, statystycz-
nych. Uregulowania uczelni i fachowe opracowania danych przez biblioteke sa
podstawg do stworzenia sprawnie funkcjonujacego systemu informacji o dorobku
naukowym Uniwersytetu Szczecinskiego. Z bazy moga korzysta¢ uzytkownicy
indywidualni (zwlaszcza autorzy prac), a takze inni zainteresowani uzyskaniem
informacji w wynikach badan. Baza dorobku naukowego moze by¢é — i jest —
takze elementem promoc;ji uczelni w kraju i na §wiecie.
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